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Breve Manual de Ingreso de
Apoderados a la Plataforma Masterclass

Paso 1. {Como ingresa el Apoderado para registrarse?

e Ingresa con el rut/usuario (sin puntos y con guién) y contrasefa del alumno (sin
puntos y sin guién).

e Hace clic en Registrarse como apoderado.

e Veaimagen 1 de abajo.

9§ 22148789-6
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Imagen 1
Paso 2. ¢{Como se registra el Apoderado en la plataforma Masterclass?

e Aparecera la siguiente pantalla (vea como ejemplo la imagen 2).

e Debe completar los datos que se solicitan: Rut, Nombre completo, teléfono, e-mail,
rut pupilo.

e Haga clic en agregar y registrarme.

Ingrese sus datos para registrarse como apoderado.

Registrarme
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Imagen 2
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Paso 3. ¢Como ingresa el apoderado a la plataforma Masterclass?

e Una vez registrado, el apoderado deberd esperar que el profesor de su curso lo
habilite para ingresar a la plataforma.

e Una vez habilitado por el profesor, el apoderado debera ingresar como usuario con
su propio rut (sin puntos y con guion). Su contrasefia es su propio rut (sin puntosy
sin guion).

e Yano debe usar el rut y contrasefia de su pupilo, sino el suyo.

e Alingresar a Masterclass, el apoderado tendra el siguiente Menu

¥ MasterClass

Juan Pérez 5

Salir
Inicio
Calificaciones
Asistencias

Mensajes

Clases
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Paso 4. {Quién debe habilitar al apoderado para ingresar a la plataforma?

e El profesor jefe deberd habilitar al apoderado para ingresar a la plataforma. Para
realizar esto, debe dirigirse al menu Libro de clases — Apoderados.

Inicio
Administracion
Capacitacion
Catalogos
Planificaciones
Evaluaciones

Plan Lector

|[§ Libro de Clases

Gestion de Aula
Reportes

Informe de
Personalidad

Apoderados

Imagen 4

e Al hacer clic en Apoderados se le desplegaran los cursos de Kinder a 4° Medio.
Deberd elegir el que le corresponde.

e Una vez en el curso, se desplegaran los apoderados registrados y no-registrados.
Desde alli debera habilitar al apoderado registrado.
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CARMONA VILLA
12 BENJAMIN ANDRES Sin registrar
21063776-1

DIAZ PEREZ Myriam Pérez

13 JAVIERA MARTINA Teléfono: 987456325 No 2 ﬂ
: o UN: 8567980-2 EN i,
21234567-K RUN E-Mail: mperez88@gmail.com

MUROZ PARDO e e
14 TERIN FABIOLA 673228 g
IATERN o RUN: 13554301-k E-Mail: m.pardoS5@yahoo.com \ 2 B

212066966

- EEJS_PIE,DJE_S Ihf:zgt(gufz Carlos Céspedes Teléfono: +954732198 o nn
A e RUN: 9008765-1 E-Mail: carlos.cespedes7@gmail.com ey

21543055-0
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e Para habilitarlo, deberd hacer clic en . Cuando lo haga cambiara el estado de
bloqueado @ al del signo V.

e Como muestra el registro 15, el profesor puede citar al apoderado L---'J

Paso 5. ¢{Donde también el profesor ve el registro del apoderado?
e El apoderado también aparecerd registrado en el curso del alumno(a), como lo

muestra el ejemplo de abajo, junto a los datos del estudiante, en: Administracion -
Gestion de usuarios — Ver usuarios.

‘¢ Gestion de Usuarios

+ | 7 ©
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-] Silva Rios Manungo Juan
Datos registrados del apoderado
Nomt Claudita Rios
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