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1. Objetivo: Usar software de presentación para organizar y comunicar ideas para diferentes 
propósitos 

2. Eje Temático: Manejo de herramientas de software.  
3. Habilidades a medir: 

a) Buscar información en la web.  
b) Copiar, pegar, editar, mover, etc. 
c) Archivar documentos.  

 

1. Observa los diferentes elementos y opciones de un software de 
presentación.  
 
Microsoft PowerPoint 

 
Ejemplo: 

 
 

Los estudiantes, de forma individual, realizan las siguientes 
acciones: 

• probar los botones activos del software 
• activar y desactivar barra de herramientas estándar 
• activar y desactivar barra de herramientas de dibujo 
• activar y desactivar barra de herramientas de formato 
• cerrar la ventana del software 

 

2. En un software de presentación, es posible insertar y mover cuadros de texto para organizar 
y comunicar información. Los estudiantes, basados en información sobre los ciclos de vida 
de las plantas con flor (germinación, crecimiento, reproducción, formación de la flor y del 
fruto), elaboran una presentación, siguiendo instrucciones del profesor: 

• desde la barra de herramientas de dibujo, insertan un cuadro de texto en una 
diapositiva u hoja de presentación 

• escriben textos  nuevos  en  el  cuadro  de  texto;  por  ejemplo:  la importancia de 
la dispersión de las semillas y/o la polinización, entre otros 
 

• colocan el puntero del ratón sobre el cuadro de texto hacen clic y no sueltan el 
botón del ratón, llevando el cuadro de texto (moviendo el ratón en la dirección 
correspondiente) al principio de la diapositiva u hoja de presentación 

• sueltan el botón del ratón 
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• mueven los cuadros de texto, llevándolos a distintas posiciones para organizar 
información 

 

 
3. La presentación debe abrir y cerrar con textos que sean atractivos y resumidos, de modo 

que generen interés y logren enfatizar a la vez los puntos más importantes del ciclo, según 
la opinión de cada estudiante. 
 
 

4. Realiza una presentación en Microsoft PowerPoint que contenga: 
  

a) Escoge un animal que te guste.  
b) Entra a la web y realiza una pequeña búsqueda sobre tu animal.  (sitio www.gooogle.cl) 
c) Consigue información sobre esté y luego realiza una mini presentación que contenga: Sus 

características físicas, su habitad y de que se alimenta.   
d) Tu presentación debe tener al menos 4 diapositivas. 
e) 2 imágenes según es el tema escogido.  
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